
İdari	Hizmetler	-	Faaliyet	Raporu	Hazırlama	İş	Akış	Şeması

ÜST	YÖNETİCİ BİLGİ	İŞLEM	ŞUBE	MÜDÜRÜBİLGİ	İŞLEM	DAİRE
BAŞKANI

FAALİYET	RAPORU
HAZIRLAMA	KOMİSYONU ALT BİRİMLER
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Faaliyet Raporu hazırlık
çalışmalarının

başladığına ilişkin
talima�n alınması

Yazının kontrol
edilerek paraflanması

Alt birim temsilcileri
tara�ndan geçmiş yıl

faaliyetlerini
kapsayan taslak

raporun hazırlanması

FIRAT ÜNİVERSİTESİ BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞI

Üst Yöne�ci tara�ndan
EBYS üzerinden

imzalanan yazının
Faaliyet Raporu

Hazırlama
komisyonuna ile�lmesi

Faaliyet Raporu
hazırlama zaman

takvimi oluşturulması

Düzeltmeler ve
yeniden raporlama

Alt birim raporlarının
konsolide edilmesi

Faaliyet Raporu
Hazırlama Komisyonu

ile birlikte taslak
raporun

değerlendirilmesi

Nihai planın formal
düzenlenmesi ve üst
yazısının hazırlanarak

onaya sunulması

Faaliyet Raporu üst
yazısının imzalanması

ve EBYS üzerinden
Strateji Geliş�rme
DB. gönderilmesi


